Утверждено

постановлением администрации

Крапивинского муниципального района

от 06.02.2018 №81
ПОРЯДОК осуществления главными распорядителями средств бюджета Крапивинского муниципального района, главными администраторами доходов бюджетов Крапивинского муниципального района, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Крапивинского муниципального внутреннего финансового контроля
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к осуществлению главными распорядителями средств бюджета Крапивинского муниципального района (далее - муниципальный бюджет), главными администраторами дохода муниципального бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита муниципального бюджета (далее - главный администратор (главный распорядитель) внутреннего (ведомственного) финансового контроля. 
1.2. Настоящий Порядок устанавливает требования:

- к организации, планированию и проведению внутреннего финансового контроля;

- к оформлению и рассмотрению результатов внутреннего финансового контроля.

1.3. Основные цели и  задачи внутреннего (ведомственного) финансового контроля:
- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения муниципального бюджета по доходам и  расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд; 
- подтверждение достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета стандартам, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации; 

- оперативное выявление, устранение, пресечение нарушений бюджетного законодательства и иных нормативно-правовых актов  Российской Федерации, Кемеровской области и администрации Крапивинского муниципального района;

- предотвращение ошибок и искажений в бухгалтерском учете;
- подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств муниципальных бюджетов.

1.4. Главный администратор (главный распорядитель) осуществляет  внутренний финансовый контроль в отношении самого себя и в подведомственных структурных подразделениях.
1.5. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несут руководитель или заместители руководителя главного администратора (главного распорядителя), курирующие структурные подразделения главного администратора (главного распорядителя), в соответствии с распределением обязанностей.

1.6. Главные администраторы (главные распорядители) обеспечивают составление и направление контрольно-ревизионному отделу администрации Крапивинского муниципального района годовой (квартальной) отчетности о результатах осуществления ими внутреннего финансового контроля. 
1.7. Внутренний (ведомственный) финансовый  контроль осуществляют:
- руководитель или заместители руководителя главного администратора (главного распорядителя);

- комиссия по внутреннему финансовому контролю, утвержденная распоряжением руководителем главного администратора (главного распорядителя),
- иные должностные лица главного администратора (администратора) бюджетных средств, которые выполняют внутренние процедуры составления и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности.
Полномочия и ответственность определяется распорядительными документами и должностными инструкциями главного администратора (администратора) бюджетных средств.
1.8. Принципы внутреннего (ведомственного) финансового контроля:

- принцип законности:

- принцип объективности:

- принцип независимости:

- принцип системности:

- принцип ответственности.

2. Осуществление внутреннего финансового контроля

2.1. При осуществлении внутреннего (ведомственного) финансового контроля производятся следующие контрольные действия:

- проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных документов РФ, Кемеровской области и Крапивинского муниципального района, регулирующих бюджетные правоотношения и порядок ведения бухгалтерского учета,
- проверка полноты и правильности документального оформления операций в бухгалтерском учете;
- сверка данных, отраженных в документах;
- проверка своевременности и полноты проведения инвентаризаций;

- проверка достоверности отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета стандартам, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации;

- сбор, анализ и оценка информации о результатах выполнения бюджетных процедур.

2.2. Контрольные действия подразделяются на:

-  визуальные, без использования прикладных программных средств автоматизации,
-  автоматические, с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц,

 - смешанные, с использованием программных средств автоматизации с участием должностных лиц.
2.3. Способы проведения контрольных действий:
- сплошной, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции;
- выборочный, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции.

2.4. Методами осуществления внутреннего финансового контроля являются:

- самоконтроль;

- контроль по уровню подчиненности;

- контроль по уровню подведомственности;

- мониторинг качества исполнения внутренних бюджетных процедур.

2.5. Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом каждого подразделения главного администратора (главного распорядителя), путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, нормативным правовым актам Кемеровской области, нормативным правовым актам Крапивинского муниципального района, регулирующим бюджетные правоотношения.
2.6. Контроль по уровню подчиненности осуществляется сплошным способом руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (главного распорядителя) и (или) иным уполномоченным должностным лицом путем подтверждения (согласования) операций по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, осуществляемых подчиненными должностными лицами.

2.7. Контроль по уровню подведомственности осуществляется сплошным или выборочным способом главным администратором  в отношении внутренних бюджетных процедур и операций, совершенных подведомственными распорядителями:

-  путем проведения проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, 
- путем сбора и анализа информации о своевременности составления и представления документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, точности и обоснованности информации, отраженной в указанных документах, а также законности совершения отдельных операций.

2.8. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с картой внутреннего финансового контроля, которая составляется  и утверждается руководителем главного администратора (главного распорядителя) до начала очередного финансового года согласно приложению 1 к настоящему Порядку. В течение года в карту внутреннего финансового контроля могут вноситься изменения.
2.9.Формирование карты внутреннего финансового контроля начинается с составления перечня операций по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, и определения методов и способов контроля по каждой бюджетной процедуре.
2.10. В карте внутреннего финансового контроля по каждой внутренней бюджетной процедуре и составляющим ее операциям (действиям по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) указываются данные о должностном лице, ответственном за их выполнение, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах и способах контроля, а также о периодичности контрольных действий.
2.11. Комиссия по внутреннему контролю осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины, разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.12. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и обстоятельствах возникновения этих нарушений, а также принятые (предлагаемые) меры по их устранению (далее - результат внутреннего финансового контроля) отражаются в журнале внутреннего финансового контроля по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

2.13. Информация о результатах внутреннего финансового контроля направляется руководителю главного администратора (распорядителя).
2.14. Руководитель (заместитель руководителя) главного администратора (главного распорядителя) по итогам рассмотрения информации о результатах внутреннего финансового контроля принимает решения:

о необходимости устранения выявленных недостатков и (или) нарушений в установленный срок, о внесении в установленном порядке предложений о проведении служебных проверок либо об отсутствии оснований применения указанных мер;

о необходимости принятия мер, направленных на повышение качества выполнения внутренних бюджетных процедур;

о направлении в случае выявления при осуществлении внутреннего финансового контроля обстоятельств, содержащих признаки уголовного преступления, материалов, подтверждающих такие обстоятельства, в правоохранительные органы в течение пяти рабочих дней с даты выявления таких обстоятельств;

о направлении в случае выявления при осуществлении внутреннего финансового контроля обстоятельств, содержащих признаки административных правонарушений, материалов, подтверждающих такие обстоятельства, в контрольно-ревизионный отдел администрации Крапивинского муниципального района в течение 5 рабочих дней с даты выявления таких обстоятельств.

2.15. Порядок взаимодействия должностных лиц главного администратора (главного распорядителя) по внутреннему финансовому контролю, порядок формирования и утверждения карт внутреннего финансового контроля, учета, хранения и ведения журналов внутреннего финансового контроля, разработки предложений по устранению выявленных недостатков и (или) нарушений, подготовки и организации мер по повышению экономности и результативности использования средств муниципальных бюджетов, контроля выполнения решений, принятых на основании рассмотрения информации о результатах внутреннего финансового контроля, определяются в  Учетной политике или отдельным нормативным актом главного администратора (главного распорядителя) бюджетных средств. 

2.16. Для оценки надежности и достаточности внутреннего (ведомственного) контроля и подготовки рекомендаций по повышению эффективности внутреннего финансового контроля главный администратор (главный распорядитель) бюджетных средств направляет в контрольно-ревизионный отдел администрации Крапивинского муниципального района следующие документы:
- копии утвержденных карт внутреннего финансового контроля в течение 3 рабочих дней со дня утверждения направляются главным администратором (главным распорядителем).

- отчет о проделанной работе по итогам работы за каждый квартал и в целом за год, в котором отражаются сведения о выполнении контрольных действий, указанных в карте внутреннего финансового контроля, и меры по устранению выявленных нарушений.
Первый заместитель главы

Крапивинского муниципального района
Т.И. Климина

Приложение 1 к Порядку
(Форма)

КАРТА

внутреннего финансового контроля

на ___________________ 20__ года

____________________________________________________________(наименование главного администратора (главного распорядителя)
	N п/п
	Предмет внутреннего финансового контроля (операция, форма документа)
	Ответственный за выполнение операции (формирование документа) с указанием должности, фамилии, инициалов
	Периодичность выполнения операции (формирования документа)
	Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля с указанием должности, фамилии, инициалов
	Способ/метод внутреннего финансового контроля
	Контрольное действие
	Периодичность осуществления контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	(Наименование внутренней бюджетной процедуры)

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	(Наименование внутренней бюджетной процедуры)

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель главного администратора

(главного распорядителя)
________               __________                _____________________

(должность)             (подпись)                   (фамилия, инициалы)

Приложение 2 к Порядку
(Форма)

ЖУРНАЛ внутреннего финансового контроля

за 20__ год

в ____________________________________________________________

(наименование главного администратора (главного распорядителя)

	N п/п
	Период осуществления контрольных действий
	Предмет внутреннего финансового контроля (операция, форма документа) 

с указанием порядкового номера в соответствии с картой внутреннего финансового контроля
	Ответственный 

за выполнение операции (формирование документа) с указанием должности, фамилии, инициалов
	Ответственный за осуществление внутреннего финансового контроля с указанием должности, фамилии, инициалов
	Характеристики контрольного действия
	Результаты внутреннего финансового контроля <*>
	Причины возникновения недостатков и(или) нарушений
	Меры, принятые (предлагаемые) по устранению выявленных недостатков и(или) нарушений
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	(Наименование внутренней бюджетной процедуры)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель главного администратора

(главного распорядителя)
___________        ___________           _____________________

(должность)             (подпись)                  (фамилия, инициалы)

_____________________________

<*> В случае если результаты внутреннего финансового контроля не представляется возможным изложить кратко, они оформляются справкой в произвольной форме, в данной графе указываются реквизиты справки.

