Приложение №1 

к постановлению 

от 22.06.2012 г. №957
1. Пункт 1.3. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)» дополнить словами:

«-федеральным законом №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. В пункте 2.1.3. регламента вместо слов «Информация о предоставлении муниципальной услуги и ее результатах осуществляется при личном приеме заявителя или по телефону» читать:

«Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется посредством:

1) личного консультирования специалистом в помещении отдела архитектуры и градостроительства;

2) телефонной, почтовой и электронной связи;

3) информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в государственной информационной системе Кемеровской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.kemobl.ru) и обновляется по мере ее изменения;

4) информационных стендов отдела архитектуры и градостроительства;

5) средств массовой информации;

6) посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Пункт 2.4. регламента дополнить подпунктом 2.4.4. следующего содержания:

«2.4.4. Для организации межведомственных запросов должны быть оборудованы рабочие места, имеющие доступ к региональной системе межведомственного взаимодействия».

4. Пункт 2.5. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«Для предоставления муниципальной услуги заявитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляет в отдел архитектуры и градостроительства заявление (для физических лиц согласно приложению №3.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

1) согласованные рабочий проект или рабочую документацию (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2) проект производства работ, согласованный с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

3) приказ о назначении ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц);

4) план-схему с указанием точного адреса (места) раскопок, согласованную со службами ЖКХ, связистами, главой городского (сельского) поселения;

5) схему организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ, согласованную с отделением ГИБДД отдела МВД России по Крапивинскому району;

6) копию уведомления строительной организацией владельцев инженерных сетей о начале производства работ в их охранных зонах, а также землепользователей, на территории которых будут осуществляться земляные работы;

7) обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий.
Документы, указанные в п.2.5. настоящего административного регламента предоставляются заявителем»
5. Пункт 3. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о подготовке и выдаче разрешения на земляные работы (далее - заявление) и необходимых документов от заявителя, регистрация их в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства; 

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

подготовка разрешения на проведения земляных работ и выдача его заявителю или подготовка и выдача мотивированного отказа.
3.1.1. Прием заявления и необходимых документов от заявителя, регистрация их в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Специалистом отдела архитектуры и градостроительства, ответственным за выдачу разрешения на проведение земляных работ, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.5. настоящего административного регламента.

Время приема заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

Проверка правильности оформления представленных документов проводится в течение трех рабочих дней.

3.1.3. Подготовка адресной справки.

Разрешение на земляные работы подготавливается в одном экземпляре и регистрируется в журнале регистрации выдачи разрешений на земляные работы.
3.1.5. Выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ.
Специалистом отдела архитектуры и градостроительства, ответственным за выдачу разрешения на проведение земляных работ, осуществляется выдача такого разрешения. Заявитель расписывается в получении документов в журнале регистрации, где ставит число, месяц, год, подпись.
Один экземпляра адресной справки выдается заявителю. Копия хранится в архиве отдела архитектуры и градостроительства.

3.2. Порядок возврата документов без предоставления муниципальной услуги.

Основанием для возврата документов без предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя или представителя заявителя (с обязательным представлением доверенности) в отдел архитектуры и градостроительства.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за выдачу разрешения на проведение земляных работ, оформляет сопроводительное письмо о возврате документов, делает запись в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства, передает документы лично заявителю или направляет по почте заказным письмом с описью вложения.

При личном получении документов заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении документов в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Документы возвращаются заявителю в течение трех дней с момента поступления обращения о возврате документов.
Приложение №3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)»

Форма заявления (для физических лиц)
Начальнику отдела архитектуры и градостроительства 
от ____________________________________

______________________________________

проживающего ___________________________

_________________________________________

телефон __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ по адресу: ___________________________________________________________________

(жилой дом, земельный участок)

К заявлению прилагаются следующие документы: 

Согласованная с заинтересованными службами план-схема _____________________________________________________________
Схема организации движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ) 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Копию уведомления строительной организацией владельцев инженерных сетей о начале производства работ в их охранных зонах, а также землепользователей, на территории которых будут осуществляться земляные работы 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________






_____________________________

(подпись)







(расшифровка подписи)

«__________» _______________________ 20  г. 
