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П Р И К А З №59
Финансовое управление по Крапивинскому району

пгт.Крапивинский                                                             21.09.2012г.


Об утверждении Порядка составления    
и ведения сводной бюджетной росписи  
бюджета района  на очередной  
финансовый год и на плановый период

В соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПРИКАЗЫВАЮ:

       1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной
бюджетной росписи бюджета района  на очередной финансовый год и на
плановый период.

        2.  Возложить обязанности по составлению и ведению сводной бюджетной росписи  бюджета района  на очередной финансовый год и на плановый период на  бюджетный отдел (Кужева Н.Э.).

       3. Признать утратившими силу приказ финансового управления по Крапивинскому району  от 23.12.2008г. № 91 «Об утверждении порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета района  на очередной финансовый год и на плановый период».

       4.  Специалисту  автоматизированных систем финансовых расчетов (Чеснокова М.Ю.) довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств местного бюджета и обеспечить размещение настоящего приказа  на официальном сайте  администрации Крапивинского муниципального района.

       5.      Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

       6.      Контроль  за  исполнением приказа оставляю за собой.


Начальник финансового 


управления  по Крапивинскому  району                 О.В.Стоянова                                            

Утвержден приказом  финансового управления по Крапивинскому району №  59  от 21.09.2012г.
Порядок

составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета района на очередной финансовый год и на плановый период

Настоящий Порядок в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации определяет правила составления и ведения сводной бюджетной рос​писи  бюджета района на очередной финансовый год и на плановый период.

1. Составление сводной бюджетной росписи  бюджета района  на очередной финансовый год и на плановый период

1.1.
Сводная бюджетная роспись бюджета района  на очередной фи-
нансовый год и на плановый период (далее - сводная бюджетная роспись) со-
ставляется  финансовым управлением по Крапивинскому району (далее -
 финансовое управление) в целях организации исполнения 
бюджета района по расходам и источникам финансирования дефицита 
бюджета района.

Сводная бюджетная роспись составляется на каждый планируемый год и включает в себя:

роспись расходов  бюджета района  в разрезе кодов классификации расходов  бюджета района (главный распорядитель средств  бюджета района; раздел, подраздел, целевая статья, группа, подгруппа, элемент вида расходов, операции сектора государственного управления, относящиеся к рас​ходам  бюджета района);

роспись источников финансирования дефицита  бюджета района в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита  бюджета района (главный администратор источников финансирования дефицита  бюджета района; группа, подгруппа, статья, вид источника финансирования дефицита; операции сектора государственного управления, относящиеся к ис​точникам финансирования дефицита  бюджета района).

1.2.
В течение 10 дней после принятия  решения Совета народных депутатов Крапивинского муниципального района  о  бюджете на очередной финансовый год и на плановый период (далее решение о бюджете района):

главные распорядители бюджетных средств  бюджета района (далее - главные распорядители), представляют в   финансовое управление бюд​жетную роспись расходов на очередной финансовый год и на плановый период (далее - бюджетная роспись) в разрезе кодов классификации расходов  бюджета района;

главные администраторы источников финансирования дефицита  бюджета района (далее - главные администраторы) представляют в  фи​нансовое управление распределение источников финансирования дефицита  бюджета района  на очередной финансовый год и на плановый период в разре​зе кодов классификации источников финансирования дефицита  бюджета района.

Главные распорядители и главные администраторы представляют данные на бумажном носителе и в электронном виде.

Для представления  бюджетных росписей, распределе​ний и источников финансирования дефицита  бюджета района  главные рас​порядители и главные администраторы получают в  финансовом управ​лении  контрольные показатели  бюджета района.

Показатели представленных в  финансовое управление бюджетных росписей главных распорядителей и распределений источников финансирова​ния дефицита  бюджета района главных администраторов должны соответ​ствовать показателям, утвержденным решением о  бюджете района.

Бюджетные росписи главных распорядителей и распределений источни​ков финансирования  дефицита  бюджета района главных администраторов представляются за подписью исполнителя и руководителя органа, представившего указанные документы.

1.3. Специалисты бюджетного  отдела и отдела доходов  финансового управления (далее - отраслевые отделы) проверяют соответствие электронного и бумажного носителей представленных бюджетных росписей, распределений источников финансирования дефицита  бюджета района  в течение 5 дней со дня их представления, а также  осуществляют в сетевом программном комплексе «Бюджет-ГРАД» контроль на соответствие показателей представленных бюджетных росписей, распределений источников финансирования дефицита  бюджета района  по​казателям решения о бюджете района.

В случае несоответствия показателей представленных бюджетных роспи​сей, распределений источников финансирования дефицита  бюджета района показателям решения о бюджете района,  электронного и бумажного носите​лей бюджетный   отдел и отдел доходов  в течение 2 дней возвращают их главным распорядите​лям и главным администраторам для устранения выявленных несоответствий и повторного представления в  финансовое управление в течение 3 дней..

1.4.
 Специалисты бюджетного отдела в  течение 5 дней  проверяют правильность данных, введенных в сводную бюджетную рос-
пись  сетевого программного комплекса «Бюджет-ГРАД»; совместно со специалистом  автоматизированных систем финансовых расчетов формируют, распечатывают сводную бюджетную роспись и представляют ее начальнику  финансового управления  на утверждение.

Сводная бюджетная роспись подлежит утверждению начальником  финансового управления не позднее 30 дней после принятия решения о  бюджете района.

В случае принятия решения о бюджете района позднее 15 декабря теку​щего финансового года  финансовое управление вправе изменять сроки составления сводной бюджетной росписи, обеспечив ее утверждение начальни​ком   финансового управления до начала очередного финансового года.

1.5.
Не позднее, чем за семь дней до начала очередного финансового года
отраслевые отделы оформляют уведомления о бюджетных ассигнованиях, ис-
точниках финансирования дефицита  бюджета района (далее - уведомления)
согласно приложениям №1, 2 к настоящему Порядку в сетевом программном
комплексе «Бюджет - ГРАД».

Два экземпляра уведомлений отраслевые отделы в срок не позднее, чем за пять дней до начала очередного финансового года передают в отдел бюджетно​го учета и отчетности. Отдел бюджетного учета и отчетности в течение двух дней визирует два экземпляра уведомлений, один экземпляр уведомлений воз​вращает отраслевым отделам и осуществляет бюджетный учет бюджетных ас​сигнований, отраженных в представленных уведомлениях. Отраслевые отделы в срок не позднее, чем за два дня до начала очередного финансового года экзем​пляр уведомления, завизированного работниками отдела бюджетного учета и отчетности, направляют главным распорядителям и главным администраторам.

Отдел бюджетного учета и отчетности в срок не позднее, чем за два дня до начала очередного финансового года осуществляет сверку бюджетных ассигно​ваний, учтенных в бюджетном учете с утвержденными показателями сводной бюджетной росписи. В случае выявления фактов не предоставления в отдел бюджетного учета и отчетности уведомлений о бюджетных ассигнованиях, ис​точниках финансирования дефицита бюджета района  бюджетный учет бюджетных ассигнований осуществляется в течение двух дней после представ​ления соответствующих уведомлений в отдел бюджетного учета и отчетности.

В случае принятия решения о бюджете района позднее 15 декабря текущего финансового года  финансовое управление вправе изменять сроки оформления уведомлений, бюджетного учета бюджетных ассигнований, отраженных в уведомлениях, направления уведомлений главным распорядителям, главным администраторам, сверки бюджетных ассигнований, учтенных в бюджетном учете с утвержденными показателями сводной бюджетной росписи, в сроки не позднее 1 января очередного финансового года. 
2. Ведение сводной бюджетной росписи

2.1. Ведение сводной бюджетной росписи осуществляет  финансо​вое управление посредством внесения изменений в сводную бюджетную рос​пись.

Основаниями для внесения изменений в сводную бюджетную роспись яв​ляются:

решение Совета народных депутатов Крапивинского муниципального района о внесении изменений в решение о  бюджете района;

уведомления о бюджетных ассигнованиях из областного бюджета;

судебные акты, предусматривающие обращение взыскания на средства  бюджета района;

обращения главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета;

постановления администрации Крапивинского муниципального района;

решения начальника  финансового управления;

иные документы, определенные бюджетным законодательством и норма​тивными актами Российской Федерации и Кемеровской области и Крапивинского района.

2.2. Показатели сводной бюджетной росписи могут быть изменены реше​нием начальника главного финансового управления без внесения изменений в закон об областном бюджете в случае:

недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигно​ваний в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвер​жденных решением  о  бюджете района, на их исполнение в текущем финансо​вом году;

изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им казенных учреждений);

вступления в силу законов, предусматривающих осуществление полномо​чий органов местного самоуправления Крапивинского района за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного  бюджета;

использования средств резервного фонда администрации Крапивинского муниципального района и иным образом зарезервированных средств  в  составе утвер​жденных бюджетных ассигнований;

распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджет​ных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с особен​ностями исполнения местного бюджета;

перераспределения бюджетных ассигнований между главными распоря​дителями, установленным решением о  бюджете района  - в пределах объема бюджетных ассигнований;

перераспределения бюджетных ассигнований между текущим финансо​вым годом и плановым периодом - в пределах предусмотренных решением  о бюджете района главному распорядителю на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг и общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разде​лам, подразделам, целевым статьям, видам расходов на текущий финансовый год и плановый период;

увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразде​лам, целевым статьям и видам расходов за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных  услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмот​ренных главному распорядителю в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение ассигнований по соответству​ющему виду расходов не превышает 10 процентов;

получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и без​возмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных решением о  бюджете района;проведения реструктуризации муниципального долга Крапивинского района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

размещения бюджетных средств на банковских депозитах в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита местного бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета, предусмотрен​ных на соответствующий финансовый год;

изменения типа государственных учреждений и организационно - право​вой формы муниципальных унитарных предприятий;

Доходы, фактически полученные при исполнении местного бюджета сверх утвержденных решением о бюджете района общего объема доходов, могут направляться  финансовым управлением без внесения изменений в решение о бюджете района на замещение муниципальных  заимствований Крапивинского района, погашение муниципального долга Крапивинского района, а также на исполнение публичных нормативных обязательств Крапивинского муниципального района в случае недостаточности предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований в размере, предусмотренном подпунктом 2.2 раздела 2 настоящего Порядка.

Субсидии, субвенции, иные межбюджетные трансферты, имеющие целе​вое назначение, в том числе их остатки, не использованные на начало текущего финансового года, фактически полученные при исполнении  бюдже​та района сверх утвержденных решением о бюджете района доходов, направляются на увеличение расходов бюджета соответственно целям предоставления субси​дий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначе​ние, с внесением изменений в сводную бюджетную роспись без внесения изме​нений в решение  о бюджете района.

Показатели кодов расходов классификации операций сектора государ​ственного управления могут быть изменены в ходе исполнения бюджета района при изменении показателей сводной бюджетной росписи, утвержден​ных в соответствии с ведомственной структурой расходов, а также по представ​лению главного распорядителя в случае образования экономии по использова​нию бюджетных ассигнований на оказание муниципальных  услуг в пределах показателей, утвержденных главному распорядителю сводной бюджетной рос​писью.

2.3. Главные распорядители и главные администраторы до 25 числа каж​дого месяца представляют в  финансовое управление предложения об изменениях сводной бюджетной росписи (в разрезе кодов классификации рас​ходов и источников финансирования дефицита  бюджета района). Предло​жения главных распорядителей и главных администраторов оформляются в ви​де писем - ходатайств на имя начальника  финансового управления, в которых указываются основания и причины для внесения изменений в сводную бюджетную роспись. При этом главные распорядители и главные администра​торы подтверждают в письменной форме, что по изменяемым (уменьшаемым) показателям имеются остатки бюджетных ассигнований для внесения предлага​емых изменений.

Соответствующие отраслевые отделы на основании представленных мате​риалов в течение 2 дней рассматривают, проверяют правомерность внесения данных изменений, соответствие вносимых изменений положениям Бюджетно​го кодекса Российской Федерации, настоящего Порядка, а также, предельному объему финансирования, суммам заключенных контрактов, наличию кредитор​ской (дебиторской) задолженности. Затем готовят докладную записку на имя начальника  финансового управления  согласно приложению №3 к настоящему Порядку либо согласовывают представленные материалы с начальником управления. После получения на докладной записке или представленных документах со​гласия (визы) начальника  финансового управления на внесение изменений в сводную бюджетную роспись, соответ​ствующие отраслевые отделы оформляют уведомления об изменении бюджет​ных ассигнований, источников финансирования дефицита  бюджета района (далее - уведомления об изменении) согласно приложениям №4, 5 к настоящему Порядку в сетевом программном комплексе «Бюджет - ГРАД» в соответствии с требованиями программного обеспечения.

Не требуются письма - ходатайства главных распорядителей, распоряди​телей, получателей и главных администраторов при оформлении отраслевыми отделами уведомлений об изменении в случаях:

принятия решений Совета народных депутатов Крапивинского муниципального района о внесении изменений в решение о  бюджете района;

принятия распоряжений администрации Крапивинского муниципального района о выделении бюджетных ассигнований из резервного фонда админи​страции Крапивинского муниципального района;

исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного  бюджета;

принятия начальником  финансового управления решения о вне​сении изменений в сводную бюджетную роспись. В вышеуказанных случаях отраслевые отделы также оформляют уведом​ления об изменении согласно приложениям №4, 5 к настоящему Порядку в се​тевом программном комплексе «Бюджет - ГРАД».

Три экземпляра уведомлений об изменении соответствующие отраслевые отделы в срок не позднее 27 числа текущего месяца передают в отдел бюджет​ного учета и отчетности. Отдел бюджетного учета и отчетности осуществляет бюджетный учет изменений, отраженных в представленных уведомлениях об изменении, визирует и два экземпляра уведомлений об изменении, возвращает отраслевым отделам. Отраслевые отделы в срок не позднее 28 числа текущего месяца один экземпляр, завизированного работниками отдела бюджетного учета и отчетности, уведомления об изменении передают в  бюджетный отдел, второй экземпляр направляют главным распорядителям, главным администраторам.

На основании уведомления об изменении главные распорядители, главные администраторы вносят изменения в бюджетную роспись и уведомляют подве​домственных им распорядителей, получателей, и администраторов об измене​нии бюджетных ассигнований, источников финансирования дефицита  бюджета района  в течение 2-х дней со дня получения уведомления об изменении.

2.4. Бюджетный отдел  ежемесячно в срок до 9 числа месяца, следующего за отчетным формирует в электронном виде свод​ную бюджетную роспись по состоянию на 1 число месяца, следующего за от​четным.

2.5. Окончательное внесение изменений в сводную бюджетную роспись по предложениям главных распорядителей и главных администраторов осуществ​ляется в срок до 29 декабря текущего года.

Окончательное внесение изменений в сводную бюджетную роспись осу​ществляется в срок до 31 декабря текущего года.

	Наименование
	Код
	Бюджетные ассигнования

	
	главного рас​порядителя, распорядите​ля, получате​ля
	раздела
	подраздела
	целевой статьи расходов
	вида расхо​дов
	классификации операций сек​тора государ​ственного управления, относящихся к расходам бюд​жетов
	текущий финансо​вый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель

                                                                                                      (подпись)              (расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Начальник                                                                                                                                                                                                          Отдела                                                                                     (подпись)                        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                                                                                                       
                                                                                                      (подпись)                        (расшифровка подписи)    
Исполнитель

                                                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)    
Приложение к №2 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

бюджета района на очередной финансовый год и на плановый период

                                         (наименование органа, исполняющего бюджет)

Уведомление об источниках финансирования дефицита  бюджета района №:

	Наименование
	Код бюджетной классификации
	Сумма

	
	
	текущий финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


от « »     2012 г.

   Руководитель                                                                             (подпись)    (расшифровка подписи)
     Начальник                                                             (подпись)    (расшифровка подписи)
    Отдела                               

     Главный бухгалтер                                              (подпись)    (расшифровка подписи)                                                                                           
   Исполнитель                                                          (подпись)    (расшифровка подписи)  

к №3 к Порядку составления и ведения
 сводной бюджетной росписи 
 бюджета  района на очередной 
финансовый год и на плановый период

Согласовано: Начальник  финансового управления по Крапивинскому   району
(подпись)
(расшифровка подписи)

«
» «
» «


(дата)

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

В докладной записке на внесение изменений в сводную бюджетную рос​пись указываются:

основания, причины для внесения изменений в сводную бюджетную рос​пись;

объемы вносимых изменений;

мнение  отдела по предлагаемым изменениям; наименование приложений к докладной записке и количество листов.

Начальник  отдела

                                                                                                                                (подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель

                          (подпись)
                      (расшифровка подписи)

Приложение к №4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи   бюджета района 
 на очередной финансовый год и на плановый период

(наименование органа, исполняющего бюджет)

Уведомление об изменении бюджетных ассигнований №:

от « »
20   г.

	Наименование
	Код
	Бюджетные ассигнования

	
	главного рас​порядителя, распорядите​ля, получате​ля
	раздела
	подраз​дела
	целевой статьи расходов
	вида расхо​дов
	классифи​кации опе​раций сек​тора госу​дарствен​ного

управле​ния, отно​сящихся к расходам бюджетов
	текущий финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Получатель бюджетных средств: Единица измерения: руб. Вид деятельности: Тип передвижки: Основание: Комментарий:
 Руководитель               (подпись)     (расшифровка подписи)
 Начальник                   (подпись)     (расшифровка подписи)

 Отдела                               

 Главный бухгалтер       (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение к №5 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи  бюджета района
  на очередной финансовый год и на плановый период
(наименование органа, исполняющего бюджет)

Уведомление об изменении источников финансирования дефицита  бюджета района  №:

от« »
20   г.

Главный администратор, администратор: Единица измерения: руб. Вид деятельности: Основание: Комментарий:

	Наименование
	Код бюджетной классификации
	Сумма

	
	
	текущий финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


 Руководитель

                                                        (подпись)    (расшифровка подписи)    

 Начальник Отдела          

                                                        (подпись)    (расшифровка подписи)

 Главный бухгалтер     (подпись)    (расшифровка подписи)

 Исполнитель                (подпись)    (расшифровка подписи)

Получатель бюджетных средств: Единица измерения: руб. Вид деятельности: Тип передвижки: Основание: Комментарий:





Уведомление о бюджетных ассигнованиях №:


от  « »	2012  г.





(наименование органа, исполняющего бюджет)





Приложение к № 1 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи   бюджета района  на очередной финансовый год и на плановый период











Главный администратор, администратор: Единица измерения: руб. Вид деятельности: Основание: Комментарий:















