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Приложение к решению Совета народных депутатов
№02-105 от 24.12.2007 г.

РЕГЛАМЕНТ МУП «ЕДИНОЕ ОКНО»
1. Настоящий регламент определяет основные задачи предприятия в области предоставления услуг населению района по оформлению пакета документов на недвижимость для сдачи их на государственную регистрацию права, стоимость этих услуг, сроки исполнения.
2. МУП «Единое окно» расположено по адресу: п. Крапивинский, улица Юбилейная, 11, 1-ый этаж. Тел.22-1-92.
3. График работы предприятия:
Понедельник
Вторник
8-30 до 17-30
Четверг
Пятница
8-30 до 16-30
Среда не приемный день

Суббота, воскресенье - выходной. Обед с 13-00 до 14-00
4. Заинтересованное лицо предоставляет заявление в письменной форме для предоставления тех или иных услуг (перечень прилагается). При обеспечении организации подачи заявок на сельских территориях предприятие может выезжать на соответствующую территорию по заявке Главы территории.
5. Оформление прав на недвижимость осуществляется как на существующие строения и земельные участки, так и под новое строительство.
6. Если человек оформляет землю под существующим строением, он должен предоставить:
• Паспорт;
· Какой-либо документ, подтверждающий право на земельный участок либо дом (квартиру);

· Техпаспорт на строение (если есть);

· Кадастровый план участка (если есть)

· Документ, подтверждающий право на льготу;

Если хотят оформить землю под новое строительство, то предоставляют

· Паспорт;
· Заявление с указанием месторасположение планируемого участка;
· Документ, подтверждающий право на льготу.

Если в МУП «Единое окно» обращается организация, то предоставляет:
· Пакет учредительных документов;

· Документ о полномочиях руководителя;

· Документы на объект или земельный участок.
Предприятие заключает с обратившимся договор, а обратившийся выдает предприятию доверенность на то, чтобы оно действовало от его имени во всех организациях. Дальнейшие действия предприятие выполняет самостоятельно.

7. Предприятие оформляет соглашение со всеми смежными организациями о выполнении работ
по межеванию земли, изготовлению технического паспорта на строение, о сроках прохождения документов и т.д.
8. Сроки прохождения документов:
· Межевание земли (ООО «Земля-проект») - 1-5 месяцев;
· Изготовление технического паспорта (БТИ) - 2-3 недели;
· Распоряжение сельской, поселковой администрации - 1 неделя;
· Комиссия КУМИ - 2 недели;
· Кадастровая карта - 3 недели;
· Регистрация в юстиции - 1 месяц.
· Итого от 4-х до 7 месяцев.

9.
Ценовая политика:

Стоимость составления договоров купли-продажи объектов недвижимости - 1 % от инвентаризационной стоимости по данным БТИ, договор дарения 1,5 % .

Стоимость услуг определяется в соответствии с утвержденным прейскурантом цен (прейскурант прилагается).

Для жителей Крапивинского района (прописанных в районе) стоимость услуг составляет 25 % от утвержденной цены. (При выполнении всех видов работ сумма будет в пределах 1000-1400 рублей.)

Возмещение суммы на удешевление услуг по оформлению осуществляется из местного бюджета в соответствии с расчетом.

Отдельным категориям граждан:
· ветеранам ВОВ;
· ветеранам иных войн и локальных конфликтов;

· инвалидам всех групп, оказываются услуги по оформлению бесплатно.
Юридическим лицам устанавливается договорная цена, но не более 5% от суммы оформляемого имущества.

Директор МУП «Единое окно»





А.Е. Лаптев

Приложение к регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МУП «ЕДИНОЕ ОКНО»
Предоставляемые услуги включают в себя:
1. Консультация по подготовке документов для государственной регистрации права на жилой дом (квартиру), земельный участок. В какие компетентные органы нужно обратится. Обмер строений и сооружений БТИ, Обмер, межевание земельного участка - ООО «Земля-Проект» и дальнейшее разъяснение по сбору справок.
2. Составление договора с заказчиком на услуги.
3. Составление перечня документов о принятии от заказчика: технического паспорта старого образца, копии удостоверения личности, правоустанавливающие документы на жилой дом (квартиру) и земельный участок, архитектурные документы (разрешение, акт выбора площадки, план, договор о возведении жилого дома, если таковой имеется), по сельским территориям справка и выписка с похозяйственней книги.
4. Копии паспорта и правоустанавливающих документов.
5. Отработка правоустанавливающего документа, проверка правоустанавливающего документа в управлении федеральной регистрационной службы, составление дубликата либо нового договора приватизации (сбор справок с налоговой инспекции, места прописки гражданина, о задолженности по жилью), архитектура (разрешение на строительство) лист согласования, по сельской территории похозяйственная книга.
6. Подача заявки на обмер строений и сооружений, оплата квитанций, отработка старого технического паспорта, консультация по новым постройкам (если таковые есть) и всем изменениям, выявление самовольных построек, сверка первичной документации в архиве. При срочной заявке выезд с техником на местность. Получение технического паспорта.
7. Работа с главой сельских территорий: сбор соответствующих справок (адресная справка - о зарегистрированных по месту жительства, выписка из распоряжения, с похозяйственней книги). Регистрация договора приватизации, дубликата договора.

8. Консультации в регистрационной службе о недостающих документах, полная экспертиза пакета документов.
9. Работа с Комитетом по управлению муниципальным имуществом: сдача пакета документов на оформление распоряжения на земельный участок в собственность либо в аренду.
10.Сопровождение документов в Управление государственной службы: заполнение и оплата квитанций в Сберегательном банке за государственную регистрацию, снятия копий всех документов, сдача документов на государственную регистрацию, заполнение заявлений.
11.Межевое дело сдается в Земельный комитет, пишется заявление на получение кадастровой выписки.

12. После государственной регистрации права, пакет документов возвращается заказчику, если на сельской территории то по месту жительства.
Директор МУП «Единое окно»

А.Е. Лаптев
Приложение к регламенту
ПРЕЙСКУРАНТ ЦЕН НА УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ КЛИЕНТУ
МУП «ЕДИНОЕ ОКНО» В КРАПИВИНСКОМ РАЙОНЕ
(земельные участки)
	Вид услуги
	Стоимость

	1 .Консультация по подготовке документов для государственной регистрации права 
	0 руб.

	2. Подготовка договора на оказание услуг
	0 руб.

	3. Акт приема документов
	0 руб.

	4. Копии всех имеющихся документов и удостоверения личности 
	50 руб.

	5. Подготовка правоустанавливающих документов на земельный участок
	1000 руб.

	6. Работа со службой по межеванию
	350 руб.

	7. Работа с главой (сельских и поселковой) территории
	100 руб.

	8. Работа с КУМИ
	1 00 руб.

	9. Подготовка пакета документов для сдачи на государственную регистрацию объекта
	500 руб.

	10. Сдача документов на оформление кадастровой выписки.
	1 00 руб.

	11. Сопровождение документов в Управление государственной регистрационной службы
	250 руб.

	12. Сопровождение в нотариальный округ для оформления доверенности
	1 00 руб.

	13. Выдача пакета документов после государственной регистрации по месту жительства
	300руб.

	Итого:
	2850 руб.


Директор МУП «Единое окно»





А.Е. Лаптев

Приложение к регламенту
ПРЕЙСКУРАНТ ЦЕН НА УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ КЛИЕНТУ
МУП «ЕДИНОЕ ОКНО» В КРАПИВИНСКОМ РАЙОНЕ
(строения)
	Вид услуги
	Стоимость



	1 .Консультация по подготовке документов для государственной регистрации права
	0 руб.

	2. Подготовка договора на оказание услуг
	0 руб.

	3. Акт приема документов 
	0 руб.

	4. Копии всех имеющихся документов и удостоверения личности
	50 руб.

	5. Подготовка правоустанавливающих документов на жилой дом (квартиру)
	1 000 руб.

	6. Работа с БТИ
	350 руб.

	7. Работа с главой (сельских и поселковой) территории
	100 руб.

	8. Подготовка пакета документов для сдачи на государственную регистрацию объекта
	500 руб.

	9. Сопровождение документов в Управление государственной регистрационной службы
	250 руб.

	10. Сопровождение в нотариальный округ для оформления доверенности
	100 руб.

	11 .Выдача пакета документов после государственной регистрации по месту жительства
	300 руб.

	Итого:
	2650руб.


Директор МУП «Единое окно»





А.Е. Лаптев

Расчет удешевления услуг населению по оформлению недвижимости

	Наименование показателя
	Сумма, руб.

	Плановое количество дел в месяц
	42

	Плановое количество дел в год
	504

	Утвержденная цена одного дела
	2750

	Оплата населением (25%)
	687,5

	Сумма удешевления услуг на одно дело
	2062,5

	Сумма удешевления на весь объем
	1039500


Зам. главы по экономике




Климина Т.И.
Примерная стоимость оформления недвижимости.
	
	Наименование
	Сумма, руб.

	1
	Межевание участка
	2135

	2
	Технический паспорт
	800-1500

	3
	Гос. пошлина
	100

	4
	Юстиция земля
	500

	5
	Юстиция строение
	500

	6
	Земельный комитет
	165

	7
	Доверенность нотариуса
	500

	8
	Услуги МУП «Единое окно»
	1000

	
	Итого
	5700-6400


